MERCOSUL/CRPM/NORMA PROCEDIMENTAL N° 05/12

PROCEDIMENTO PARA A CONTRATAGCAO E TRABALHOS DE AUDITORIA
EXTERNA DOS PROJETOS FOCEM

TENDO EM VISTA: O Regulamento do Fundo para a Convergéncia Estrutural
do MERCOSUL — FOCEM (Deciséo CMC N° 01/10).

CONSIDERANDO:

Que o Conselho do Mercado Comum (CMC) atribuiu a Comissao de
Representantes Permanentes do MERCOSUL (CRPM) a fungéo de elaborar e
aprovar normas procedimentais relativas ao funcionamento do FOCEM, a partir
de propostas dos Estados Partes ou da Unidade Técnica FOCEM - UTF (Artigo
19.1, alinea j, do Anexo a Decisao CMC N° 01/10).

Que o Artigo 24, alinea ‘" do Regulamento do FOCEM estabelece que é
responsabilidade da UTF contratar as auditorias externas dos projetos FOCEM.

Que é conveniente regulamentar o procedimento para a convocagao,
adjudicagdo, contratagdo, realizagdo e pagamento dos trabalhos de auditoria
externa dos projetos FOCEM.

A COMISSAO DE REPRESENTANTES PERMANENTES DO MERCOSUL
APROVA A SEGUINTE NORMA PROCEDIMENTAL.:

Artigo 1° — Aprovar o “Procedimento para a contratagdo e trabalhos de
auditoria externa dos projetos FOCEM” que consta como Anexo e forma parte
da presente Norma Procedimental.

Artigo 2° — A presente Norma Procedimental entrara em vigor a partir da data
da sua aprovagao.

ATA CRPM N° 16/12, Montevidéu, 16/X1/2012




PROCEDIMENTO PARA A CONTRATACAO E TRABALHOS DE AUDITORIA
EXTERNA DOS PROJETOS FOCEM

Nos termos do disposto pelo Artigo 24 do Regulamento do Fundo para a Convergéncia
Estrutural do MERCOSUL (Decisdo CMC N° 01/10), compete a Unidade Técnica
FOCEM (UTF) a contratacdo das auditorias externas dos projetos, assim como a
andlise dos seus resultados e a elaboragcdo de um relatério para a consideracao da
CRPM.

As Unidades Técnicas Nacionais (UTNF) devem receber e elevar & UTF os relatorios
de auditoria externa (Artigo 27, alinea “f", e 77.3).

Os artigos 77 a 79 do anexo da Decisdo CMC N°01/10 regulamentam os aspectos
relativos a realizacdo das auditorias e a administracdo do Registro de Auditores
Externos do FOCEM. Em relacao a este ultimo assunto, deve considerar-se também o
estabelecido na Decisdo CMC N°44/08.

Em virtude do disposto pelos Artigos 76 e 77.3, exorta-se as UTNF que solicitem aos
organismos governamentais de controle interno competentes que programem a
realizacdo das auditorias internas correspondentes, de maneira que seus resultados
estejam disponiveis no momento de contratar as auditorias externas.

A. CONVOCACAO E ADJUDICACAO DE AUDITORIAS

A.1 — Termos de Referéncia

A UTF elaborard os Termos de Referéncia (TDR) com base no modelo apresentado
no Anexo 1, o qual contém a informagcao minima requerida. O conteudo final dos TDR
dependera das caracteristicas de cada Projeto.

Propbe-se que nos TDR seja prevista a eventual necessidade de um parecer adicional
0 um parecer de esclarecimento para os casos em que a UTF o requerer.

E importante indicar que nos prazos previstos e as datas de execucdo estimadas para
os trabalhos devem constar da convocacéo, pelo qual se requer estreita coordenacéo
com a Unidade Técnica Nacional FOCEM (UTNF) correspondente.

Excepcionalmente, se ndo tivesse sido possivel concretizar a contratacdo da auditoria
intermediaria e no caso de que o projeto conte com grau de avanco de execucao
financeira maior a 80%, a UTF podera realizar uma consulta & CRPM, nos termos do
Art. 19.1, alinea m, sobre a possibilidade de contratar um Unico auditor externo para a
realizacdo das auditorias intermediaria e final do projeto.

A.2 — Definicdo da data para a auditoria externa

A UTNF consultara ao organismo executor sobre a data na qual contara com a
informacdo completa e na qual o pessoal responsavel do Projeto estara disponivel
para atender a auditoria. De ndo contar com a informacdo completa e/ou o pessoal
disponivel de forma imediata, poder& ser adiado o inicio da auditoria como méaximo por
30 dias desde 0 momento de realizada a consulta ao organismo executor, exceto em
casos excepcionais devidamente fundamentados pelo organismo executor e
autorizados pela UTF.



A.3 — Convocacao a auditores

A UTF publicara na sua pagina web as convocac¢fes para trabalhos de auditoria
externa dos projetos FOCEM. Adicionalmente, notificard sobre a convocacdo aos
integrantes do Registro de Auditores Externos cuja nacionalidade ou residéncia nao
coincidir com a do Estado beneficidrio. Para os auditores cadastrados representantes
de firmas internacionais, a nacionalidade ou residéncia da geréncia da auditoria do
projeto e da equipe de trabalho ndo deve coincidir com a do Estado beneficiario.

No caso dos projetos pluriestatais, realizar-se-ao convocacgdes respeitando o principio
da nacionalidade diferente a do organismo executor auditado.

Seréo levados em consideracdo o porte e experiéncia credenciada pelos auditores em
relacdo ao projeto a auditar, assim como o0s antecedentes das mesmas em relagéo a
outros trabalhos realizados no marco dos Projetos do FOCEM.

No caso de que as auditorias integrais requeiram de uma especializagdo técnica
particular, faculta-se ao auditor registrado a apresentar especialistas, 0os quais deverao
incorporar-se ao Registro de Auditores Externos do FOCEM. A responsabilidade pelo
trabalho integral permanece sendo do auditor contratado.

A.4 — Apresentacao de ofertas

As propostas comerciais deverdo apresentar-se, dentro do prazo estabelecido nos
TDR, pelas vias que a UTF determinar como seguras e confidenciais (sistema de
abertura de arquivos com palavra-chave).

As consultas sobre os aspectos da convocacgdo e sobre o Projeto a auditar poderéo
realizar-se até 5 dias Uteis antes do prazo final para a recepcdo de ofertas e as
respostas serdo encaminhadas a todos os convocados.

A.5 - Abertura e andlise das ofertas apresentadas

A UTF realizard a abertura das ofertas ao término do prazo para a recepcao das
mesmas. Para a andlise das propostas devera ser levada em consideracdo a possivel
modificacdo dos dados do Registro que informarem os auditores. Adicionalmente,
entre outros controles, deverd confirmar-se o credenciamento dos profissionais nas
areas especificas requeridas para o projeto.

A selecdo se realizara pelo procedimento de concurso de precos (Art. 77.2 do
Regulamento do FOCEM.

A.6 - Diretrizes para a ndo consideracao de uma proposta ou para declarar deserto um
chamado

A UTF poderd solicitar informacdo adicional ou complementar a qualquer dos
postulantes. Podera descartar-se uma proposta no caso de que o auditor nao
encaminhar a informacéo requerida dentro do prazo estabelecido, ou os profissionais
na matéria especifica credenciados ndo alcancarem o nivel de experiéncia requerido
dadas as caracteristicas do Projeto.

A UTF podera declarar deserto um chamado, quando:
- ndo receber nenhuma proposta dentro do prazo estabelecido,
- a oferta inferior superar, ou afetar consideravelmente, o orgamento do Projeto
para auditorias externas,



- outras circunstancias devidamente justificadas que ndo proporcionarem ao
processo de selecdo, na opinido da UTF, as garantias requeridas, prévio
relatério a CRPM.

O segundo e seguintes chamados a precos se realizardo levando em conta algumas
das seguintes consideracdes:

- em casos excepcionais, a UTF poder& solicitar autorizacdo da CRPM para a
convocacdo de especialistas que ndo integram o Registro de Auditores
Externos do FOCEM,

- informar na nova convocacgéo sobre o valor maximo de honorarios,

- facilitar a integracé@o de consorcios entre os auditores do Registro de Auditores
Externos do FOCEM.

A.7 - Ata de selecdo

A UTF lavrard uma ata com o detalhe do processo realizado e a selecdo do auditor.

A.8 - Comunicacoes

A UTF comunicara ao auditor selecionado sua designacao e publicarq na pagina web
do FOCEM seu nome.
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A UTF também comunicard& & UTNF, para sua coordenagdo com O organismo
executor, o nome, dado de contato e data proposta para o inicio dos trabalhos.

B. ASSINATURA DO CONTRATO E PAGAMENTO DE HONORARIOS

B.1 - Assinatura do contrato

A UTF elaborara o contrato, conforme o modelo que consta como Anexo 2.

Serdo impressas duas vias do contrato, as quais serdo assinadas pelo Coordenador
Executivo da UTF e pelo auditor ou representante legal que a empresa tivesse
credenciado na ficha de inscricdo no momento da apresentacdo da sua proposta ou
por quem fora sub-rogado por comunicacao posterior.

Se for possivel, o contrato serd assinado em Montevidéu (Sede MERCOSUL) por
ocasido da reunido de coordenagdo prevista nos TDR, devendo apresentar o
assinante seu documento de identidade.

No caso de que o auditor, ou representante da empresa, manifestar a impossibilidade
de comparecer em Montevidéu pessoalmente para concretizar a assinatura, serao
encaminhadas as duas vias originais do contrato e o auditor devera devolver uma
assinada, acompanhada por uma fotocépia do seu documento de identidade e um
certificado notarial. O certificado devera deixar constancia de que o representante
possui seu carater legalmente e que assinou o contrato em presenga de escrivao,
obrigando & empresa em todos os termos do mesmo. Sera aceito o procedimento de
assinatura autenticada ou o procedimento local que corresponder para aqueles
Estados Partes nos quais nao existir a emissao de certificados notariais ou constancia
de escrivéo.

B.2 — Primeiro pagamento




O pagamento poderd realizar-se por cheque em dolares de uma instituicdo bancéria
de Montevidéu ou por transferéncia no nome do auditor ou da empresa, seu
representante legal ou quem este designar, o qual podera ser retirado no momento de
realizar a visita de coordenacéo e assinatura do contrato. No momento da entrega do
cheque ao auditor, este devera emitir documentacao formal de respaldo do pagamento
realizado.

Caso contrario, uma vez assinado o contrato, podera realizar-se uma transferéncia
internacional em ddlares a conta bancaria indicada pelo auditor. Neste caso, a UTF
custeard as despesas bancarias locais. Toda despesa ou comissdo dos bancos
intermediarios ou banco destinatario, correrao por conta do beneficiario.

C. PROCESSO DO TRABALHO DA AUDITORIA

C.1 Reunido com a UTF

E recomendavel que o auditor realize uma visita & UTF em Montevidéu antes de iniciar
seus trabalhos. Durante a mesma lhe sera entregue copia dos documentos objeto da
contratacdo. Também poderd manter uma reunido com o Técnico Sénior e/ou Analista
responsavel do Projeto, 0s quais responderdo as consultas correspondentes e
poderdo indicar aspectos considerados relevantes para o desenvolvimento do
trabalho.

C.2 - Trabalho de auditoria

O auditor se contatara com o organismo executor através da UTNF, a efeitos de levar
adiante seu trabalho. Podera realizar uma reunido com a UTNF prévia a seu trabalho
de auditoria.

No marco da realiza¢do da auditoria de caréter integral, o auditor devera realizar, entre
outras, a andlise dos registros contabeis, do respaldo documental, das conciliacdes
bancérias, da execucédo financeira dos componentes do projeto, da razoabilidade das
despesas. Deverd determinar debilidades dos processos de controle, realizar a
verificacdo técnica in situ dos produtos, a qualidade das aquisicdes, 0s processos de
compras ou contratacfes, a avaliacdo de resultados e o cumprimento do Guia de
aplicacéo da visibilidade (Decisdo CMC N° 04/08).

Espera-se que o auditor inclua comentarios e recomendacdes para o melhoramento
dos controles e do desenvolvimento geral dos processos administrativos, contabeis e
operativos do projeto. Adicionalmente, se corresponder, o relatério devera incluir
descargos e/ou comentarios do organismo executor, 0os quais deverao incluir-se no
relatério final da auditoria.

O conteudo do relatério de auditoria devera ajustar-se, em tudo o que for aplicavel, e
em funcdo do formato no qual estiver disponivel a informacéo, ao estabelecido para
tais efeitos nas normas vigentes.

C.3 Prazos

Durante o prazo do contrato, o auditor podera realizar as consultas e intercambio de
informacédo que entender pertinente tanto com a UTF como com a UTNF para garantir
a qualidade do seu relatério final. Durante o trabalho de campo da auditoria, 0 auditor
deve manter a UTNF e a UTF informadas sobre os aspectos de relevancia
relacionados com o trabalho de auditoria.



E responsabilidade do auditor informar imediatamente a UTF sobre a existéncia de
limitacbes na realizacdo do seu trabalho que impeca o cumprimento do seu contrato
de forma cabal. A UTF analisar4d a oportunidade da informagdo subministrada e
adotara as providéncias necessarias.

O auditor encaminhard, com cépia a UTNF, um rascunho do relatério final ao
organismo executor, que tera 15 dias Uteis para realizar seus descargos e encaminha-
los a UTNF. Finalizado este prazo, o rascunho de relatorio de auditoria sera dado por
aprovado por parte do organismo executor.

A UTNF receberd o rascunho do relatério final -Art. 27, alinea f, e 77.4 do
Regulamento do FOCEM- e os descargos do organismo executor e os encaminhara a
UTF dentro dos 10 dias Uteis posteriores a sua recepc¢ao. A regulamentacdo nao
estabelece que a UTNF deva analisar o relatério e encaminhar seus comentarios. De
todos os modos, a UTNF podera realizar os comentérios que julgar pertinentes.

A UTF encaminhara os descargos ou comentarios do organismo executor, e se for o
caso, da UTNF, ao auditor, quem podera inclui-los no seu relatério final se julgar
pertinente.

O auditor encaminhara seu relatério final, em meio magnético, a UTNF e em forma
paralela informara a UTF sobre a data de entrega.

Adicionalmente, a UTNF encaminhara cépia do relatério final a UTF, ao organismo
executor e ao organismo governamental de controle interno respectivo.

C4 Pagamento final

Uma vez que a UTF receber e analisar o relatorio, e entender que 0 mesmo contém 0s
pontos estabelecidos nos TDR, podera liberar o pagamento final correspondente.

Aos efeitos da liberagcdo do pagamento final, e considerar o trabalho entregue em
forma firme e fidedigna, o auditor devera apresentar a UTF o relatério em formato
impresso e digital, assinado e rubricado em todas as paginas.

O pagamento serd realizado conforme a modalidade estabelecida no item B.2.

C.5 Relatério da UTF

De acordo com a regulamentagéo vigente, a UTF devera analisar os resultados da
auditoria externa e elevar o relatério da auditoria a CRPM, junto com seu proprio
relatorio, o qual devera incluir, quando for pertinente, recomendacdes ou ajustes
(Artigo 77.5, Dec. CMC N° 01/10).

O relatério da UTF resumira aspectos basicos do relatério do auditor, mas ndo deve
ser um resumo da auditoria. O relatorio da UTF deverd incluir, quando for pertinente,
recomendacdes de medidas de correcdo ou ajustes derivados dos resultados da
auditoria. Estas recomendacdes deverao ser transmitidas imediatamente a UTNF.

O relatério da UTF deve incluir também, sempre que assim corresponder, informacgéo
esclarecedora e a redacao de fatos posteriores que possam agregar contetdo de valor
ao relatério preparado pela auditoria externa.



A UTF podera consultar o auditor sobre os assuntos que julgar pertinentes a efeitos de
esclarecer ou detalhar a informacédo que consta do seu relatério de auditoria.

O relatério da UTF devera conter uma avaliagdo do cumprimento dos Termos de
Referéncia por parte do auditor contratado.

A UTF elevard a CRPM seu relatério dentro dos 45 dias corridos contados desde a
data que a UTNF lhe encaminhou o relatério do auditor.



ANEXO 1

TERMOS DE REFERENCIA PARA A SELECAO DE AUDITORIA EXTERNA DOS
PROJETOS FOCEM

REF: SM/FOCEM /xx /xx: Auditoria Externa Projeto FOCEM
................................... T ACAINO U@ i

A. MARCO NORMATIVO

Al. Auditorias Externas de Projetos financiados pelo FOCEM

O Fundo para a Convergéncia Estrutural do MERCOSUL (FOCEM) foi criado pelas
Decis6es do Conselho do Mercado Comum (CMC) N° 45/04 e N° 18/05 para financiar
0s seguintes Programas: 1) Programa de Convergéncia Estrutural, 1) Programa de
Desenvolvimento da Competitividade, Ill) Programa de Coeséo Social e 1V) Programa
de Fortalecimento da Estrutura Institucional e do Processo de Integragéo.

O artigo 17 da Decisdo CMC N° 18/05, estabelece que os Projetos que se executem
estardo sujeitos a Auditorias Externas. Conforme o artigo 77.1 da Decisdo CMC N°
01/10, todos os Projetos aprovados deverdo ser submetidos a Auditorias Externas,
como minimo ao verificar-se 50% (cinquenta por cento) da sua execuc¢dao financeira, e
imediatamente ao final do Projeto.

A Decisdo CMC N° 44/08 estabelece que a Unidade Técnica FOCEM (UTF) é
responsavel pela elaboracdo, administracdo e atualizacdo de um Registro de
Auditores Externos, integrado por profissionais independentes, instituicbes e empresas
reconhecidas de Auditoria que executarao as referidas Auditorias Externas.

De acordo com o artigo 77.2 da Decisao CMC N° 01/10, a UTF devera contratar
Auditores que integrem seu Registro de Auditores Externos para efetuar os trabalhos
de Auditorias Externas que sejam determinados.

A selecdo do Auditor Externo seré feita pelo procedimento de concurso de precos
entre os integrantes do Registro de Auditores do FOCEM.

Adicionalmente, de acordo com o Art. 77.2 da Decisdo CMC N° 01/10, sera levado em
consideracdo que os Auditores selecionados ndo podem ser da nacionalidade ou
residentes no Estado beneficiario do Projeto.

B.- O PROJETO
B1. Auditorias Externas a serem realizadas

O Projeto FOCEM “................... " atingiu 50% da execucao financeira, motivo pelo
qual corresponde realizar a primeira auditoria externa. Em consequéncia, a Unidade
Técnica FOCEM (UTF) procede a realizar a presente convocacao com a finalidade de
selecionar o auditor externo.

[O Projeto FOCEM “................. ", foi auditado pela empresa “............. ". O periodo
compreendido por esta auditoria externa foi de .......... - R, Tendo finalizado o
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Projeto, corresponde realizar a Ultima auditoria externa. Em consequéncia, a Unidade
Técnica FOCEM (UTF) procede a realizar a presente convocacao com a finalidade de
selecionar o auditor externo].

[O Projeto FOCEM "............. “, superou 50% da execucdo financeira, motivo pelo
qual se procede a realizar a presente convocacdo, com a finalidade de selecionar o
auditor externo que sera responsavel pela realizagdo das auditorias intermediarias
e/ou final].

B2. Descricéo do Projeto

O Projeto FOCEM “.......ccoiiiiiiiiiin " foi aprovado pela Decisdo CMC N° xx/xx no
marco do Programa ....de ................. , Componente ..........c.coeeennnn. E executado
pelo ..o (Ministério. Secretaria, etc.) do(a) ........... (pais).

Em (data) ............... foi assinado o Convénio de Financiamento (COF) que da inicio
a sua execucao e em ................. foi subscrito um addendum modificando aspectos

relevantes da execucdo do projeto. Os termos e condicbes deste convénio e seu
addendum podem ser consultados na nossa pagina web www.focem.mercosul.int,
menu “Documentos e Normativas”, op¢ado “Convénios FOCEM-COF”, seleGao XXXXXXX

(pais).

A finalidade deste projeto € ................coeeees mediante 0s seguintes componentes:
Componente I: ........

Componente II: .......

Componente lll: .........

(Inclui-se uma descricao basica do Projeto e seus objetivos)

B3. Localizacdo geografica

O projeto prevé a realizacao de ...(atividades/ obras)........ localizadas nas seguintes
localidades/zonas/departamentos do(a) ........ (pais). (Pode ser incluida tabela e/ou
mapa).

(Se corresponder, sera incluido um mapa)

B4. Matriz de financiamento

FONTE DE FINANCIAMIENTO MONTANTE US$
CONTRIBUICAO FOCEM
CONTRAPARTIDA LOCAL ELEGIVEL
CONTRAPARTIDA LOCAL INELEGIVEL
MONTANTE TOTAL DO PROJETO

B5. Desembolsos realizados

O Projeto recebeu até a presente data desembolsos por um montante total de US$
............. Este valor representa XX % do total dos recursos comprometidos pelo
FOCEM para a realizacdo das obras/atividades estabelecidas no Projeto. A dltima
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prestacdo de contas foi realizada em ..... (data) e o ultimo desembolso data de
.......... (més/ano).

B6. Outrainformacdao

Incluir qualquer especificidade do projeto e informag&o considerada relevante, como
por exemplo:

- Contratos de Licitacdo assinados

- Missdes de inspecdo realizadas

- Existéncia de Convénios Modificativos dos Contratos de Licitacao

- Existéncia de maiores custos

C.- OBJETIVO DA CONVOCACAO

Realizar a Auditoria Externa intermediaria (ou auditoria final) do Projeto FOCEM
S a cargo de.........coeviiiinnnnn. do (@ ......... (pais),
correspondente ao periodo compreendido entre ........... € i,

D.- PRODUTO ESPERADO

Relatério de Auditoria em que constara uma opinido sobre a execucao do Projeto de
referéncia, conforme pautas estabelecidas pelas normas vigentes e os requerimentos
especificos que a Unidade Técnica FOCEM venha a solicitar.

A Auditoria Externa a ser realizada sobre qualquer Projeto executado no ambito do
FOCEM sera de caracter integral, portanto, deveria incluir inspeces fisicas in situ,
revisao dos resultados da auditoria interna, auditoria operacional (indicadores fisicos e
de impacto), contdbil, financeira e de cumprimento de outros requisitos especificos
delineados para os fins de cada projeto.

Em particular, devera proporcionar-se informacéo de:

cumprimento dos diferentes niveis da Matriz de Marco Ldgico

estados financeiros e sua consisténcia com os saldos bancarios

sistema de registro da documentacao relevante do projeto

sistema de registro contabil e orcamental das receitas e despesas do projeto
pertinéncia e razoabilidade das especificacdes técnicas selecionadas pelo
organismo executor em virtude de cada processo de aquisi¢cdo / contratacdo
cumprimento das especificagfes técnicas por parte da empresa contratada
aplicacdo do Guia de Visibilidade do FOCEM (Deciséo CMC N° 04/08)

(Outros aspectos especificos de cada projeto)

ASANENENRN

ANENEN

Espera-se que o relatério inclua comentéarios e/ou descargos do Organismo Executor
correspondente, realizados em coordenacdo com a UTNF.

E de responsabilidade do auditor informar imediatamente a UTF sobre a existéncia de
limitacbes no desenvolvimento do seu trabalho que impecam o cumprimento do seu
contrato de forma cabal. A UTF examinara a oportunidade da informacéo fornecida e
adotara as providéncias necessarias.

E.- CARACTERISTICAS DA CONSULTORIA

E1l. Equipe de trabalho



n A

Para a realizacdo da auditoria externa do Projeto FOCEM * . €
necessario contar com uma equipe multidisciplinar que devera estar mtegrada pelo
menos por:

0 um profissional de ciéncias econémicas ou contdbeis com ampla experiéncia
em auditoria de projetos e com conhecimento de sistemas de administracao
financeira, valorando-se a experiéncia em controle do sector puablico em algum
dos Estados Partes do MERCOSUL,

0 um arquiteto ou engenheiro civil (outros profissionais de acordo com as
caracteristicas do Projeto),

0 um coordenador de trabalho, que pode ser um dos citados profissionais, que se
desempenhe como nexo com a UTF.

E2. Duracgéo

A duracdo prevista para a Auditoria Externa é de........... (30 / 45 / 60) dias corridos.
Calcula-se que os trabalhos se realizardo a partirde ..................... (data estimada
de inicio da auditoria). A UTF tem a faculdade de ampliar, se for necessario, o prazo
de execugdo do contrato de auditoria. Adicionalmente, ao receber os resultados
poderd solicitar um relatério para esclarecimento dos aspectos que julgar necessarios.

E3. Honoréarios

Os ofertantes deverdo expressar em dolares estadunidenses os honorarios aos que
aspiram, por todo conceito, pela realizacdo do trabalho descrito. O auditor contratado
sera responsavel por todos os traslados, despesas de viagens, cobertura médica e
seguros de vida de seus integrantes em todo momento.

E4. Forma de Pagamento
O pagamento se efetuara da seguinte maneira:

e 0 primeiro pagamento (30%) sera realizado com a assinatura do contrato

e 0 pagamento final (70%) sera realizado contra a apresentagéo do relatério final
de auditoria, previamente analisado pela UTF sobre o cumprimento do
conteudo estabelecido nos TDR.

E5. Lugar de trabalho

O Auditor selecionado podera visitar a sede da Secretaria do MERCOSUL em
Montevidéu para manter uma reunido inicial com a UTF sobre os Termos de
Referéncia (TDR) da Auditoria Externa e sobre aspectos basicos do Projeto, assim
como para a assinatura do contrato.

Adicionalmente, durante a execucao do contrato, devera deslocar-se aos lugares onde
€ executado o Projeto para realizar de forma adequada todos os trabalhos de

Auditoria. Espera-se uma presenca minima de entre..... e .. dias uteis por parte do
auditor nas dependéncias do auditado ou visitando as obras em questao.

F.- INSCRICOES

F1. Prazo para apresentacéo de propostas
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O Auditor Externo matriculado no Registro de Auditores podera manifestar seu
interesse e encaminhar sua proposta para os trabalhos de Auditoria Externa do Projeto

FOCEM “ .. i, racargode....oooiiiiii i ,do(a) ......... (pais)
ao endereco de correio eletrdnico auditoriafocem@mercosul.org.uy antes das 12:00
horas, Montevidéu, do dia ...... de .............. de 20xxX.

F2. Prazo para consultas

As consultas sobre a presente convocacdo e/ou aspectos gerais do Projeto seréo
recebidas via correio eletrbnico a auditoriafocem@mercosul.org.uy, até as 12:00
horas, Montevidéu, do dia ...... de ............ de 20xx (5 dias Uteis antes do prazo final
previsto no ponto anterior). As respostas serdo encaminhadas a todos os auditores
convocados.

F3. Documentacéo
Para postular-se o auditor deveré:

1) Encaminhar o Formulario de inscricdo para a Auditoria Externa do Projeto (Anexo
A)

2) Deixar expressa constancia das atualizacdes de dados que vier a realizar na
informacdo que consta do Formuldrio de Inscricdo no Registro e de toda
documentacdo adicional que apresentar. (Ficha de Inscricdo ao Registro: deve ser
preenchido somente no caso de existir modificacbes ao Formulario de Inscricdo
original) (Anexo B)

3) Adicionar as certiddes que atestam esta em dia com as obrigacdes tributarias e de
seguridade social exigiveis no Estado Parte de procedéncia do Auditor (Anexo C)

4) Realizar uma declaragdo (Anexo D) que pela qual certifica, por um lado, o caracter
fidedigno dos documentos encaminhados em cOpia comprovantes da informacéo
proporcionada. Por outro lado, declara conhecer e aceitar as disposi¢cdes vigentes,
assim como as decisdes que a Unidade Técnica FOCEM tomar em relacdo a
convocagao.

5) Devem identificar-se as personas gue interverdo na Auditoria Externa e, caso forem
incorporadas novas, devera proporcionar-se informagédo completa de cada uma delas
de acordo com o previsto para a inscri¢ao individual no Registro.

6) O orcamento de honorérios deverd realizar-se em folha timbrada, digitalizada, com
a assinatura original de quem representa a empresa, nome por extenso e data, em
arquivo comprimido, ao endereco auditoriafocem@mercosul.org.uy (arquivo
comprimido e protegido com contrassenha alfanumérica).

O envio da contrassenha a UTF devera ser realizado de forma posterior, a expresso
pedido da referida Unidade, quando assim for solicitado apds término do concurso.

G.- SELECCAO

O processo de selecdo estard a cargo da Unidade Técnica FOCEM (UTF) e podera
ser anulado pela mesma.

Em caso de duvida sobre alguma situacdo particular ou de qualquer questédo
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decorrente do processo de selecdo, a UTF sera competente para resolvé-la em forma
definitiva.

A UTF publicara na pagina web do FOCEM o nome do auditor/empresa selecionado.

Montevidéu, ............ , 20XX (més e ano)
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ANEXO?2

CONTRATO DE PRESTACAOQ DE SERVICOS

Entre por uma parte, a Secretaria do MERCOSUL, RUT N° 21.432502.0011
(doravante, a Contratante), com domicilio na Rua Luis Piera n° 1992 1° andar,
Montevidéu, Uruguai, correio eletrénico...... , representada pelo seu Diretor, Senhor
.................................... e, pela outra parte,
................................................ (auditor independente ou empresa de auditoria),
............. (CPF/CNPJ), (doravante o Contratado), domiciliada em ....................

(endereco, cidade, pais), representada pelo Senhor ...............cooiiiiiiiiiinnnn. , de
nacionalidade ..............., Documento de Identidade N° .......... , correio
eletronico...... , celebra-se o presente contrato pelo qual as partes acordam o seguinte:

PRIMEIRO: ANTECEDENTES

I. A Contratante realizou uma convocacao dirigida aos auditores matriculados no
Registro de Auditores Externos FOCEM para a selecdo e contratacdo de servicos de
Auditoria Externa para o Projeto FOCEM “.. ... ... e, "a
CaArgO de vt (Organismo Executor) e financiado com
recursos do Fundo para a Convergéncia Estrutural do MERCOSUL (FOCEM), de

agora em diante denominado o FOCEM.

II. Na convocagdo acima mencionada foi selecionada a melhor oferta econémica para
a Auditoria do Projeto no valor de US$ ... (délares
estadunidenses. .........ovvvie i ), realizada por .................. (empresa /
auditor independente).

SEGUNDO: OBJETO DO CONTRATO

O Contratado realizard& a  Auditoria Externa do  Projeto FOCEM
e e " de acordo com as normas FOCEM Dec. CMC N° 18/05,
Dec. CMC N° 44/08 e Dec. CMC N° 01/10, e os documentos Anexos a este contrato e
gque se consideram parte integrante do mesmo: Termos de Referéncia do presente
contrato e Guia de Auditoria Externa do FOCEM.

TERCEIRO: PRAZO, PRECO E CONDICOES DO CONTRATO

O presente Contrato tera um prazo de execucao de .......... dias corridos, os quais
comecardo a contar-se a partir do dia ........ocooeeiiiiiiinn.n, e finalizardo em
.................................... Este contrato entrard em vigor na data da sua subscrigéo e,
salvo que a Contratante rescindisse 0 mesmo por alguma das causas estabelecidas,
continuard em vigor até a data que a contratante aceitar expressamente e por escrito
todas e cada uma das tarefas encomendadas ao Contratado que se indicam neste
contrato, nos Termos de Referéncia e no Guia de Auditoria Externa do FOCEM.

Qualquer prorrogacdo deste prazo deverd ser concedida e aprovada previamente e
por escrito pela Contratante.

QUARTO: CONTRAPRESTACAO

A Contratante pagara o valor de US$ ................... (délares estadunidenses
........................... ) por todo conceito como contraprestacdo pelos servicos que o
Contratado se obriga a prestar conforme o presente contrato. O Contratado recebera
um adiantamento no momento da assinatura deste contrato equivalente a 30 % da
contraprestacdo total antes mencionada, efetuando-se o pagamento do 70% restante
apos a apresentacdo do Relatorio Final de Auditoria em formato impresso e digital,
assinado e rubricado em todas suas péaginas, quando a Contratante estiver
plenamente satisfeita com o trabalho e no prazo estabelecido neste contrato. Para
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cada pagamento que receber, o Contratado emitira a nota fiscal correspondente em
nome da Contratante e o recibo correspondente.

QUINTO: OBRIGACAO POSTERIOR AO CONTRATO

Mesmo depois de finalizada a vigéncia do presente instrumento e havendo sido
entregue o Relatério Final de Auditoria, o Contratado esté obrigado a evacuar qualquer
consulta, esclarecimento e/ou revisdo que lhe seja requerida pela Contratante por
escrito. Neste sentido, a Contratante podera, desde a data de recep¢do do Relatorio
Final de Auditoria, fazer ao Contratado qualquer consulta, pedir esclarecimentos e/ou
revisbes. O Contratado deverd dar resposta as consultas, esclarecimentos e/ou
revisdes solicitados pela Contratante dentro de um prazo inferior a 10 dias corridos
apos té-las recebido. As consultas, esclarecimentos e/ou revisdes que o Contratado
responder ndo terdo custo adicional para a Contratante, considerando-se incluidas no
preco fixado na clausula QUARTA.

SEXTO: MORA

Fica estabelecida de comum acordo a mora automética das obrigacdes que por este
contrato e seu anexo o Contratado assume. A Contratante podera notificar o
Contratado de que o cumprimento das obrigacdes assumidas € insatisfatorio,
indicando a causa da insatisfacdo. O Contratado devera adotar as medidas corretivas
que corresponderem para superar a insatisfacdo dentro de um prazo inferior a 10 dias
corridos a partir da data de recepcao da notificacdo da Contratante. O inadimplemento
por parte do Contratado de alguma das obrigacdes assumidas por este contrato, assim
como de tomar as medidas corretivas antes indicadas em tempo e forma, habilitard a
Contratante a reter o saldo da contraprestacdo ainda ndo efetuada e reclamar a
rescisdo do contrato, ao ressarcimento do valor pago e a reparacao pelas perdas e
danos que pudessem ter sido gerados.

SETIMO: EXONERACAO E LIMITACAO DE RESPONSABILIDADE

A Contratante se exime de toda responsabilidade pela aplicacéo, as remunerac¢des do
Contratado, das normas legais vigentes em matéria cambial e fiscal no pais ou paises
de destino. Serd de exclusiva responsabilidade do Contratado o pagamento dos
impostos nacionais e contribuicdbes a seguridade social imputiveis aos valores
recebidos em virtude do presente contrato, liberando expressamente a Contratante de
toda obrigacao tributaria e de previdéncia.

OITAVO: MODALIDADE DE PRESTACAO DO SERVICO CONTRATADO

O Contratado devera cumprir com todas as obrigacdes assumidas por este contrato de
forma pessoal, estando proibida a cessao total ou parcial de quaisquer das obrigacdes
assumidas pelo mesmo. Conjuntamente com a assinatura do presente contrato, o
Contratado entregard a Contratante uma lista com o nome completo, telefone e
enderecos de correio eletrénico de contato das pessoas fisicas que em sua
representacdo cumprirdo com as obrigacdes assumidas.

NONOQO: CONFIDENCIALIDADE

O Contratado esta obrigado a resguardar a mais estreita confidencialidade da
informacdo e toda a documentacdo que I|he for entregue ou chegar a seu
conhecimento em virtude do presente contrato. Ndo podera de forma alguma publicar
nem total nem parcialmente os documentos que lhe forem entregues ou informacgéao
gue chegar a seu conhecimento, assim como tampouco podera publicar nem total nem
parcialmente qualquer documentacédo ou relatério que se obrigue a realizar conforme o
presente instrumento. Esta obrigacdo se estende a todos os dependentes do
Contratado que em virtude deste contrato manipularem informacdo ou documentacao,
pessoas das quais o Contratado sera responsavel. A obrigacdo de confidencialidade
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gque se assume por esta clausula permanecera em vigor mesmo apés a finalizagéo do
prazo deste contrato e cumpridas todas suas demais obrigacdes.

DECIMO: RESOLUCAO DE CONFLITOS

As Partes convém que toda reclamacao de indole administrativo-trabalhista que surgir
entre o Contratado e a Contratante em decorréncia do presente contrato serd dirimida,
de forma exclusiva e no pertinente, de acordo com o estabelecido nas Resolugbes
GMC N° 07/04, N° 54/03 e o artigo 13 alinea "g” da Resolucdo GMC N° 06/04, suas
regulamentacdes e eventuais modificacdes.

DECIMO PRIMEIRO: DOMICILIOS ESPECIAIS E NOTIFICACOES.

Para todos os efeitos a que pudessem dar lugar este contrato, as partes fixam como
domicilio os indicados, acordando que o telegrama colacionado ou o correio eletrénico
com confirmacéo de recepcdo ao endereco indicado no presente contrato seréo tidos
como meios validos e fidedignos para toda comunicacdo que deva ser efetuada.

As partes se comprometem a comunicar sobre qualquer modificagdo dos dados
proporcionados no presente contrato.

Para constancia de ambas as Partes, outorgam-se e subscrevem-se duas (2) vias do
mesmo teor no lugar e data acima mencionados.

(Representante empresa) Diretor da
Lugar: ......cooeevne. Secretaria do MERCOSUL
Data: ................... Lugar: Montevidéu
Data: ..............
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